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TERMO DE REFERENCIA
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratagcdo de pessoa juridica, mediante Dispensa de Licitagao, na forma eletrénica, baseada
no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021 e inciso Il do art. 42 do Decreto Municipal n2 3.813 de
14 de agosto de 2023, para prestacao de servicos de publicidade legal em jornal diario de grande
circulacdo no estado de Sdo Paulo, nos termos da tabela abaixo, e conforme condi¢Oes
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QTDE.
DE MEDIDA

Contratagdo de empresa para a prestagdo de
servicos de publicidade legal em jornal didrio de
grande circulacao no estado de Sdo Paulo.

16152 Cm/coluna 300

O quantitativo foi estimado com base na demonstracdo constante no Estudo Técnico
Preliminar, constante nos autos do processo.

Trata-se de prestagdo de servico comum a ser contratado mediante procedimento eletronico.
O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 (um) ano.
Fundamentacao e Descricdo da Necessidade da Contratagao

A referida contratacao justifica-se pela necessidade de cumprimento de disposicGes legais, em
especial a constante no § 19, do art. 54 da Lei n? 14.133/2021;

Levando-se em considerac¢do o disposto na legislacdo, os avisos de licitacdo obrigatoriamente
deverdo ser publicados em jornais de grande circulacdo (§ 19, art. 54, Lei 14.133/2021).

Descrigao da Solugao como um todo

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (apéndice desse Termo de Referéncia).

Requisitos da Contratagao

Trata-se de prestac¢do de servigos de publicidade legal de avisos de licitagdo da Fundagao
Beneficente de Pedreira — FUNBEPE e de outros atos que venham a ser necessdrios, em jornal
diario de grande circulacdo no estado de Sado Paulo.

O sistema de publicidade dos atos administrativos deve assegurar:

a) facilidade de acesso;
b) visibilidade;
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¢) familiaridade do publico com o veiculo escolhido;
d) conhecimento prévio dos interessados em contratar com esta Fundacao;
e) clareza quanto ao produto ou servigo que a Fundagdo pretende adquirir;
f) transparéncia nas aquisi¢oes;
g) minimizacdo de alegacbes de prejuizos por desconhecimento da realizagdo de
contratagdes;
h) controle social dos atos administrativos; e
i) foco no veiculo de maior circulagdo.

Sujeicdo as normas técnicas e legais

0 §12 do artigo 54 da Lei n2 14.133/2021 estabelece que: "é obrigatdria a publica¢éo de extrato
do edital no Didrio Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, ou, no caso
de consdrcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal didrio de grande
circulagdo". No entanto, a referida lei ndo disciplina o que vem a ser jornal didrio de grande
circulacao.

A diretriz existente por muitos anos voltava-se apenas para jornais impressos. No
entanto, ndo se pode desconsiderar a evolucao tecnolégica vivenciada no Pais nos ultimos anos,
a qual, inclusive, ja era sinalizada por Margal Justen Filho ao indicar que, com o tempo, a
publicacdo em jornal de grande circulagdo seria objeto de substituicdo pela divulgacdo
eletronica:

“O conceito de ‘grande circulagdo’ é avaliado em vista do numero de exemplares da edigdo
fisica do jornal. Essa é uma caracteristica que tende a ser superada em vista da evolugdo
tecnoldgica. A generalidade dos jornais apresenta versoes fisicas e digitais e a circunsténcias
tendem a eliminar a relevéncia daquelas primeiras. O grande problema é que, na versdo digital,
os avisos de licita¢do sdo de visualiza¢Go mais dificil. Portanto, pode-se estimar que a altera¢dGo
das caracteristicas da vida social conduzird, num momento futuro, elimina¢do da exigéncia da
publicagdo do aviso em jornais comuns. Serd muito mais eficiente a divulgagdo dos avisos de
licitacGo em sitios eletronicos especializados, que permitem aos possiveis interessados o
conhecimento muito mais preciso quanto a existéncia de licitagbes.” (JUSTEN FILHO, Margal.
Comentdrios a lei de licitagbes e contratos administrativos. 2. ed., SGo Paulo: Ed. Revista dos
Tribunais, 2016. 14, 1 Mb; PDF — 2. edi¢do e-book baseada na 17 ed. impressa).

Portanto, em atencdo a finalidade da norma, e eficacia, entende-se que o jornal diario
de grande circulagdo a que menciona o art. 54, § 12, da Lei n2 14.133/21 n3o se restringe apenas
aos periodicos fisicos, abrangendo, também, aqueles exclusivamente eletronicos, desde que de
amplo acesso, disponibilizados ao publico em geral.

Critérios de sustentabilidade socioambiental

O fomento as praticas de sustentabilidade, com reducdo do desgaste ambiental, pode
ser observado pelo fato de que todo o conteldo das publicacdes, preferencialmente, devera ser
solicitado a contratada de forma digital, permitindo uma melhor gestao da sustentabilidade pela

inexisténcia de material impresso.

Requisitos de qualidade
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Em relacdo a frequéncia e periodicidade da prestacdo dos servigos, o fornecimento dos
servicos devera ser da seguinte forma: As publicacdes serdao passadas nos dias Uteis de segundas
a sextas-feiras, para serem veiculadas no dia util seguinte.
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Fundamentacgao legal: Inciso Il do § 2° do art. 42 do Decreto Municipal n? 3.830 de 11 de
setembro de 2023.

Demais Requisitos para a presta¢ao dos servigos:

As matérias deverdo ser publicadas em jornal didrio de grande circulagdo no Estado de Sao
Paulo;

Corpo (Arial 10): utilizacdo de fonte suficiente legivel, ou seja, de tamanho igual ou superior ao
do texto normal do jornal (corpo minimo: seis);

Formato cm x coluna (altura x largura). A dimensao (altura) podera variar conforme necessidade
do Contratante;

Cor: preto e branco;

Nao serdo aceitos para as publicacdes jornais de bairro, sindicatos, de associacdes, de clubes e
de outros cuja circulagcdo seja restrita;

Os textos deverdo ser encaminhados a Contratada, juntamente com a solicitacdo do servico, por
meio de correio eletrénico (e-mail);

A publicacdo do material enviado devera ser efetuada no dia util posterior a data da solicitacdo
de publicagdo, ou em data previamente indicada pelo setor demandante;

Excepcionalmente, as matérias poderdo ser publicadas aos sdbados, domingos e feriados, em
caso de necessidade ou a critério da Contratante.

Vistoria

N3o sera exigida a avaliagao prévia do local de execucdo dos servigos.

Execug¢do Contratual

E regime de execugdo é o de empreitada por prego unitario.

Condigdes de execugao

A contratacgdo para execugdo dos servigos objeto do presente documento, tera vigéncia a partir
do primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prec¢o vantajoso.
O Departamento de Licitagdes da FUNBEPE enviard via e-mail o material a ser publicado, onde

a contratada analisard e retornara o e-mail com o tamanho da publicagdo e a prova do modelo
da mesma.
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Em seguida a Divisdo de Licitagdes enviara outro e-mail confirmando ou ndo o prosseguimento
dos tramites da publicacdo, que podera ser enviado até as 17:00 horas.

A contratada devera enviar ao Departamento de LicitacGes, no dia util seguinte, cépia da
publicacdo via e-mail, e, se for o caso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da
publicacdo, enviar via correio ou por outro meio, 01 (uma) via do jornal impresso.

Critérios de sustentabilidade socioambiental

O fomento as prdticas de sustentabilidade, com reduc¢dao do desgaste ambiental, pode ser
observado pelo fato de que todo o contelddo das publicacGes, preferencialmente, devera ser
solicitado a contratada de forma digital, permitindo uma melhor gestdo da sustentabilidade pela
inexisténcia de material impresso.

A contratada devera encaminhar cépia da publicacdo ao email: funbepe.licitacao@gmail.com.
Gestao do Contrato

A contratacdo com a empresa vencedora far-se-a por Nota de Empenho, conforme disciplina o
artigo 95, inciso | da Lei 14.133/2021, vinculando a empresa vencedora aos termos deste Termo
de Referéncia, a proposta apresentada e as demais disposicGes da Lei mencionada e suas
alteracoes.

Rotinas de Fiscalizagdo Contratual

Serd em conformidade com o Decreto n2 3.790 de 21 de julho de 2023, constante no site do
Municipio de Pedreira/SP.

Link de acesso: https://pedreira.sp.gov.br/decretos-licitacao/decreto-n-3790-de-21-de-julho-
de-2023

Critério de Medicdo e Pagamento

O(s) servico(s) executado(s) serd(ao) objeto de medigcdo mensal, de acordo com os seguintes
procedimentos:

Ap0ds 30 (trinta) dias da prestagdo do servico, a CONTRATADA devera enviar a FUNBEPE, relatério
contendo as matérias que foram enviadas pelo Contratante, acompanhada dos comprovantes
das publica¢cdes realizadas, os quantitativos totais dos servicos e os respectivos valores
apurados.

Serd considerado somente o servico efetivamente realizado e apurado da seguinte forma:

O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo do pre¢o unitario contratado as
correspondentes quantidades de servigos efetivamente executados.

Apds a conferéncia do relatério e anexos, o CONTRATANTE atestara a medigdo mensal, no prazo
de até 02 (dois) dias Uteis contados do recebimento do relatério, comunicando a CONTRATADA
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o valor aprovado e autorizando a emissdo da correspondente nota fiscal/fatura, que devera ser
acompanhada do “Termo de Recebimento Definitivo” ou “Recibo”, onde as Notas Fiscais e o
“Termo de Recebimento Definitivo” ou “Recibo”, deverdo vir com aceite dos fiscais do contrato.
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Quando da andlise do relatdrio, o CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipotese de
glosas e/ou incorreg¢des de valores, a correspondente retificagcdo objetivando a emissdo da nota
fiscal/fatura.

Da liquidagdo e pagamento

Os pagamentos ocorrerdo em até 30 (trinta) dias consecutivos, apés a liquidacdo da nota fiscal.

O prazo para liquidagdo da nota fiscal sera em até 10 (dez) dias, a contar do recebimento e aceite
da nota fiscal pela Administragao.

Nos termos do art. 16, da Portaria Conjunta RFB/PGFN n2. 1.751, de 2 de outubro de 2014, sera
exigido da contratada a cada pagamento realizado, a comprovacao da regularidade fiscal, no
caso em que os documentos apresentados estiverem vencidos.

Os servicos objeto do presente Termo de Referéncia ficardo sujeitos a incidéncia do imposto de
renda na fonte, conforme previsto na legislagdo federal vigente (Instrugdo Normativa n2
2.145/2023 da Receita Federal do Brasil ou superveniente que altera a Instru¢do Normativa n@
1.234/2012), para a matéria.

As reteng0es serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestacdo
dos servigos, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos
termos do inciso | do artigo 158 da Constituicao de 1.988.

O(s) pagamento(s) sera(do) feito(s) através de transferéncia bancaria, sendo vedado(s) a(s)
emissdo(0es) de boleto(s) bancario(s), cujos dados bancdrios da contratada deverdo constar
na(s) Nota(s) Fiscal(is) a ser(em) emitida(s).

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execug¢ao

O regime de execucao do contrato serd mediante empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
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Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 16 de dezembro 1971.

documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a)

b)

c)

d)

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdémico-Financeira

e Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1).

Estimativas do valor da contratagdo
Conforme pesquisa de precos que serdo juntadas nos autos do processo
Adequagao or¢camentaria

As despesas decorrentes da prestacdo dos servicos do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo por conta da ficha Orgamentaria:

Unidade: 03.01.16 — Fundagdo Beneficente de Pedreira
Funcional: 10.302.0014.2057.0000 — Manutencdo da Fundacdo Beneficente de Pedreira
Cat. Econ. 3.3.90.39.90 SERVICOS DE TERCEIROS

Responsavel:

Evelise Maria Cau
DEPARTAMENTO DE LICITACOES



